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Intézmény, cime:

8630 Balatonboglar, Matyads k. u. 5.



Bevezetés
A Hazirend az 6vodas és a boles6dés gyermekek sziileire vonatkozd szabalyainak
alapdokumentuma. Segiti kialakitani az intézmény sajat arculatat, szokasait és hagyomanyait.

F6 funkcidja:
Ovodai nevelés, gyermekek napkozbeni ellatasa, 6vodas koruak étkeztetése
Bolcsddei nevelés a gyermekek napkdzbeni ellatdsa, gondozas, étkeztetés

Hatalya:
A Balatonboglari Hétszinvirag Ovoda ¢és Bolcséde valamennyi oOvodas és bolcsddés
gyermekére, annak sziileire, pedagdgusokra, dolgozoéira vonatkozik.

Betartasa ¢s betartatdsa minden intézménybe jardé gyermek sziil6jének és az intézmény
dolgozojanak joga és kotelessége.

A Hézirendet minden beiratkoz6 gyermek sziileinek atadjuk, azonkiviil a vezetdi irodaban
barmikor megtekinthetd.

Ezen Hazirendet:

— a koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény szabalyozza, valamint a nevelési,
oktatasi intézmények milkodésérol szold 11/1994. (VL.8.) MKM rendelet hatarozza
meg, tovabba:

— a gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,
— a nevelési-oktatdsi intézmények milkddésérdl szolo — tobbszor moddositott
8/2000.(V.24.) OM rendelet.

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt.

A hazirend két részbol all, 1. az ovodai , 2. a bolcsodei részbol

1. Az 6voda legfontosabb adatai

Ovoda neve: Balatonboglari Hétszinvirag Ovoda és Bolcséde
Cime: 8630 Balatonboglar, Matyas k. u. 5.

Telefon: 20/7788-378

Az intézményvezeto neve Tormané Burics Agnes

Telefonszama 20/7788-444

Alapgondolatunk

A gyermekek szeretete, a gyermekek iranti tisztelet, megbecsiilés.

Toreksziink a sziilokkel a kdlcsonds bizalom és jo partneri kapcsolat kiépitésére.

Azon firadozunk, hogy Ovodas gyermekeink biztonsdgban, nyugalomban élhessenek és
fejlédjenek.



Az intézmény helye az oktatasi rendszerben, az o0vodai felvétel, atvétel eljarasi
rendje
Az o6voda harom éves kortol az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig, neveld
intézmény.

Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanuldsi folyamatok
keretében folyik.

Felveheté minden gyermek, aki 3 évet betoltotte illetve felvehetd fél évvel a 3. életév
betoltése elott az gyermek, aki a korzetiinkben lakik.
Korzetek:
- Balatonboglar varos kozigazgatasi teriilete,
- a kdrnyezo telepiilések kozigazgatasi teriilete a meghatarozott csoportokon
beliili szabad férohelyek terhére — a Fenntarto egyetértésével —
tobbletcsoportok inditasa nélkiil.

Ovodai beiratas a felvételi és el6jegyzési naploba rogzitetten, az onkormanyzat altal kijeldlt
beiratasi iddszakban altaldban 4prilis 20 és méjus 20 kozott zajlik, de évkdzben is van
lehetdség a folyamatos beiratkozésra. A sziilok a beiratdshoz a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonatat, a személyi igazolvanyat, lakcim bejelentd igazoldsat, és ha lehetdség van ra,
gyermekiiket is sziveskedjenek magukkal hozni.

A gyermek abban az évben, amelyben 6todik életévét betolti, a targyévben kezdddo nevelési
év elsd napjatdl iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokon koteles részt venni, melynek
ideje minimum napi négy ora.

2015. szeptember 1-t61 a gyermek 3 éves koratdl lesz kotelezd az dvodai ellatas igénybe
vétele.

Az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban 8%° — 11%-ig
tartd iddszakban zajlanak.

Gyermekek atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetok
toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.

.Megsziinik a gyermek ovodai jogviszonya

A jegyzo a sziilo kérelmére engedélyt ad a gyermek 6vodadbdl torténd kimaradasara.
Ha mas ovodaba dathelyezték, az athelyezés napjan.

Ha megkezdi az iskolai tanulmanyait.

Ha gyermek igazolatlanul hianyzik (10 nap) és az ovoda vezetdjének irasos értesitése
utan sem latogatja az ovodat.

Az 0voda nyitvatartasi rendje
Hétfot1-péntekig 7°°-17% —ig.
Ugyelet: minden reggel 6*-t61 a kijeldlt teremben.
A gyermekek minden nap 8*’-ig érkezzenck meg hozzank. Erre azért van sziikség, mert a
rugalmas napirend ellenére is vannak kotottségeink.
A gyermekek biztonsaga érdekében, az ajton a felsd reteszt mindenkinek kotelessége
rahajtani.



Heti rend

Matematika tanulas epocha

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Mese-vers :Aees:el.e\ygsses Mese-vers Mese-vers Testnevelés
Matematika . Matematika Matematika munka nap
Matematika
Kornyezetismeret, kornyezetvédelem, munka, illem epocha
Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek
Mese-vers Testnevelés Mese-vers Mese-vers Testnevelés
) . Mese-vers ) . ) .
Kornyezetismeret | ., .. . Kornyezetismeret | Kornyezetismeret | munkanap
Kornyezetismeret
Napirend
7%-t41 Folyamatos érkezés
- abrazolas
Jate 8%-t61 folyamatos reggeli
k 915_ig

v levegbzés

mese-vers, ének-zene
kotetlen tanulas

11%-ig Tisztalkodas, el6késziilet az ebédhez

12%0-t51
13%-t61
14%-t01
17%-ig
Egyéb foglalkozasok

Ebéd

Pihenés
Folyamatos ébredés
Uzsonna

Jaték hazamenésig

Ovonék dltal tartott foglalkozdsok

- Drama-jaték,
- Zenebdvoda,
- Labdatorna

Kiilsos személyek dltal tartott foglalkozdasok

- Zenés torna,

- Jatékos angol nyelvtanulas,

- Hittan




Hianyzas
A tavolmaradast minden esetben jelenteni kell az 6vondknek, illetve a téritési dij beszedésével
megbizott 6vodatitkarnak (a téritési dij jovairasa miatt). Elérhetosége: 20/7788-378
A hianyzas elsé napjan a téritési dijat fizeti a sziilo, kivéve, ha a hianyzast telefonon vagy
személyesen el6z6 nap 1 1% oraig bejelenti.

Hérom napnal hosszabb ideig tartd betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhato
az Oovodaban. Sziilo kérelmére, az ovondkkel egyeztetve a gyermek indokolt esetben tavol
maradhat az ovodabol. Elore tudott hosszabb hianyzas a sziilo irdasbeli kérelmére a vezeto
engedeélyével torténhet. hosszabb igazolatlan hidnyzds esetén az 6voda koteles a jegyzot
értesiteni a tdvolmaradasrol.

Betegség

Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket ovodaba befogadni nem lehet. Minden
szlilének kotelessége felhivni az vondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségben,
illetve epylepsiara, veszélyes allergidra, lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint koteles a
napkozben elérhetd telefonszamat megadni.

Balatonboglari Hétszinvirdg Ovoda orvosa dr. Kovécs Franciska 8630 Balatonboglér, Vikér
B. u. 4. Tel.: 351-513

Vizsgalataikat az 6vodéakkal kotott egylittmiikodési megallapodéasok szerint végzik.

Védonok sziikség szerint tisztasagi sziirést végeznek, ezen kiviil vizelet és hallasvizsgalatot
¢vente egy alkalommal.

Nyari zarva tartas rendje
Evenként a fenntarté altal meghatérozott ideig, ami altaliban augusztus honapban torténik. A
hatarozat kézhezvétele utan errdl értesitjilk a sziiléket a kozponti faliGjsagon, legkésobb
februar 15-ig

Nevel9-oktatéo munka
Az ovondket a déleldtt folyaman az epochalis kezdeményezéstdl kb. 9%-t61 a tanuloasztali
munka befejezéséig zavarni nem szabad.
Az egyiittmikddésnek szabdlyozott formai vannak: fogadd orak, csalddlatogatdsok, sziildi
értekezletek, melyekrdl a csoport 6vondje 3 nappal korabban koteles a sziilét értesiteni.

Fogado orak:

A vezetd 6vond fogaddoraja minden honap elsé hétfdjén 8° — 17%° érdig.

Az 6vondk hetente egy alkalommal, a sziildvel eldzetes egyeztetés utdn tartanak fogado
ordkat. Abban az esetben, ha a sziild nem érdeklédik gyermeke fejlédése irant az 6vondk,
felajanljak a tajékoztatas lehetoségét.

Az 6voda elektronikus naplot nem hasznal.

Gyermekek jogai
A gyermekek joga, hogy a nevelési intézményben.
v A haroméves kor bet6ltése utdn 6vodaba kertiljon, ott nyugodt, biztonsagos 1égkorben
nevelkedjen.
v’ Egészséges kornyezetben nevelkedjen.
v Ovodai élet rendjét a pihendidd, szabadidd, testmozgas, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
A gyermekek személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak.
Védelmet kell biztositani a testi, lelki eroszakkal szemben, nem vetheto ala testi
fenyitésnek, megalazasnak.
Képességeinek megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.
Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
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Az életkoranak megfeleld modszerek szerint neveljék, oktassak.

A csalad vilagnézeti hovatartozasanak megfelel6en, hit és vallasoktatasban vehessen
részt.

v Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat csaladi élethez és maganélethez valo jogat
az ovoda tiszteletben tartsa.

Egyéni adottsagainak megfelelden megkiilonbdztetett elldtasban részesiiljon.
Amennyiben sziikséges, pedagdgiai szakszolgélat foglalkozasain vegyen részt.

A csaladja anyagi helyzetétol fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

v Rendszeres egészségligyi ellatasban részesiiljon
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Sziilok jogai
v Szabad 6vodavalasztas a gyermek érdekének megfelelden (vallasi, vilagnézeti, etnikai
hovatartozas szerint).
v' Gyermekilk szdmara maganintézményt valaszthatnak, létrehozhatnak, illetve részt
vehetnek ennek alapitasaban.
Az 6vodai nevelési program tébboldali megismerése.
Az intézmény héazirendjének megismerése.
A gyermekek lelkiismeret és vallasszabadsaganak iranyitasa, figyelembe véve az
¢letkori sajatossagot.
v A sajatos nevelési igényl gyermekének elhelyezésében, illetve a sziikséges feltételek
megteremtésében kérheti a varos polgarmesterének segitéség.

ANENEN

v Gyermeke fejlddésérdl rendszeres tajékoztatast kapjon.

v’ Az 6vodai élettel kapcsolatos irasbeli javaslatira az intézmény vezetbje, az
ovodapedagdgus, a sziildi szervezet vezetdségi tagjainak eldzetes vizsgalata alapjan a
megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

v Kérheti, hogy a délutani foglalkozasokon gyermeke részt vehessen.

v' Személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések

meghozataléban.

Sziilok kotelességei

Gyermeket érkezéskor 6vondnek adja 4t, tdvozaskor 6vondtdl vegye at.
Gondoskodjon gyermeke fejlodéshez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, gondoskodjék arrdl, hogy gyermeke
teljesitse kotelességét, és ehhez adjon meg minden téle elvarhaté segitséget.
Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal.
Segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését.

Segitse gyermekét abban, hogy elsajatitsa a kozosségi €let magatartasi szabdlyait.
Tartsa tiszteletben az 6voda pedagogusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat.
Tartsa be a hazirendben leirt és elfogadott szabalyokat és elvarasokat.
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A beiskolazas ovodai feladatai
A sziiléknek kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket a kivalasztott iskolédba
beiratni.
Minden tankételes koru gyermeket be kell iratni, fiiggetleniil att6l, hogy marad-e még egy
¢vig 6vodaban vagy sem.
A varos iskolajanak megkiildi az 6voda vezetdje a tankoteles korti gyerekek névsorat, majd az
iskolai beiratas utan az érintett iskolaigazgatokkal egyeztet.
A fenntartd jelzése alapjan, ha van olyan tankételes kort gyermek a korzetben, akit nem
jératnak 6vodaba, akkor az ovondk csalddlatogatdsra mennek ki és megbizonyosodnak a
kisgyerek hollétérdl. Amelyik gyermek o6voda, illetve tankételes és nem jar egy kozoktatasi
intézménybe sem, a varos jegyzdje szolitja fel a sziilot kotelezettségének teljesitésére.



Gyermekek értékelésének rendje, szempontjai
A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik a gyermekenként vezetett fejlédési
naploé és az egyéb megfigyelések alapjan.
Kiilonds gondossagot igényel a tankdteles koruak esete. Minden gyermek sziildjével
egyénenként elbeszélgetnek az 6vondk az iskolara valo felkésziiltségrol.
A gyermekek testi érettségét az oOvodaorvossal egylittmiikddve 4allapitja meg a csoport
ovondje.
Lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettséget a csoportban dolgozd ovodapedagdgusok
szakmai véleménye alapjan allapitjak meg.
Minden gyermekrdl 6vodai szakvélemény keriil kiallitasra. Ha a kisgyerek tovabbi ovodai
nevelése indokolt, akkor az intézmény vezetdje tovabbi egy évre felmentheti a gyermeket.
Kérdéses esetben kérni kell a Nevelési Tanacsado iskolaérettségi vizsgalatat.
Ebben az esetben az 6vodai szakvéleményhez csatolni kell a Nevelési Tanacsadé irasbeli
véleményét.

Fegyelmezo intézkedések és jutalmazas elvei

Ovodéankban a program szellemének megfeleld fegyelmezd intézkedéseket szabad alkalmazni.
A gyermekeket, biztatassal, meggy6zéssel dicsérettel és pozitiv megerdsitéssel, motivaljuk.
Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
e szobeli dicséret négyszemkozt
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott
e szobeli dicséret a sziild jelenlétében
e Rajzpalydzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszoba faldra vagy a csoport fali Gjsagra
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezéintézkedések formai
e szobeli figyelmeztetés
e hatérozott tiltas
e gyermek feliigyelet ala vonasa, azzal a céllal, hogy gondolja végig cselekedeteit, majd
megbeszélés
e asziildjelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
o kovetkezetesség
e rendszeresség,
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
o kozosségi érdekek szem eldtt tartdsaval a legeredményesebb format kell alkalmazni

Unnepek:
Nyilt iinnepek: Zart tinnepek:
- Oszi ismerkedési délutan, mely - Mikulas
- Farsang
-.Husvét, hivd a nagymamat és a nagypapat
- Anyak napja - Kirandulasok
- Nagycsoportosok bucsuztatoja - Sziiletésnapok
- Munkadélutanok - Nemzeti tinnepeink
- Gyermeknap

Varjuk a sziiléi értekezletek, a nyilt napok, forumok, eldadasok, és munkadélutanok
talalkozasait, ahol az érdekl6dd aktivitdas a gyermeket szolgdlja. Ahhoz, hogy



kiegyensulyozott nagy iskolds legyen a kicsikbdl, elengedhetetlen az &szinte, bizalmas és
egymast tiszteld kapcsolat az dvoda €s a sziildi1 haz kozott.

A sziilok kozosségét a sziiloi munkak6zosség képviseli (csoportonként 3-4 sziilo), akik éves
munkaterv alapjan dolgoznak, segitik az 6vodat a szervezési feladatok megvalositasaban,
folyamatosan tajékoztatjak a tobbi sziilét az aktualitdsokrol.

Téritési dij fizetése
Az étkezési dijak befizetésének idopontjat minden honapban a kdzponti falitijsdgon helyezziik
el a téritési dij beszedésével megbizott dvodatitkarnak lehet befizetni készpénzzel. Tulfizetés
esetén a tobblet a kdvetkezd honapban keriil levonasra.
A kedvezményekre jogosultak az igazolasokat kotelesek leadni az elsd téritési dij fizetése
elott. (Gyermekvédelmi tdmogatas, harom-, vagy tobb gyermekes kedvezmény, tartdsan beteg
gyermekek kedvezménye)

Gyiilekezés, tavozas
Minden nap 7% oraig Ssszevont csoportban 6vondi feligyelet mellett gyiilekeznek a
gyerekek. A 7%° orakor érkezé 6vondk a gyerekekkel elvonulnak a csoportszobdjukba és
folytatjak a napirendet. Délutan 16%° 6ratél szintén 6sszevont csoportokban tevékenykednek a
gyerekek. Mindaddig, amig az intézményben gyermek tartézkodik, 6vondi feliigyeletet
biztositunk. A sziil6 érkezéskor kotelesek atadni a gyermeket az 6vondnek.
Az 6vodabol a gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil¢ irdsbeli
kérelme alapjan adhat6 ki. Szintén a sziil6 irasbeli kérelme sziikséges ahhoz, hogy a gyermek
6 ¢éves kortdl egyediil hazaengedhetd legyen.
A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron foleg) az 6vondnek szolni kell. Ha a sziild
eljott a gyermekéért, kérjiik, csak rovid ideig sziveskedjenek tartdzkodni az 6voda teriiletén,
mert a csoportot feliigyeld ovodapedagogusok nem tudjak kelloképpen atlatni a jatszo
gyermekek sokasagat.
A kiilonoran résztvevd gyerekek sziilei a tornaszoba vardjaban tartozkodhatnak és varhatjak
meg gyermekiiket.
A gyermek érkezésekor, vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor, pl. a beszoktatasi idészakban, iinnepekkor, nyilt
napokon, ¢€s kérjiik, hogy benti cipdrdél vagy papucsrol sziveskedjenek gondoskodni.

Bombariado
Vészhelyzetben a mindenkor az 6vodaban tartozkodod vezetd értesiti a renddrséget €és kozben
utasitast ad az épiilet kiiiritésére. A csoportokat a menekiilési titvonal szerint a kijel6lt kijarati
ajton keresztiil menekitik a kozeli jatszoé udvarra a dolgozok.

Tizriado
A tliz keletkezésének helyétdl fliggden a menekiilési Utvonalon a kijarati ajton at, (mely a
folyoson jelezve van), ha ez nem lehetséges, a nagy ablakokon at menekitjiik a gyerekeket.
Ko6zben az itt tartdzkodd vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat. A folyoson
levé két poroltoval meg lehet kezdeni a tliz oltdsat a tlizriado-terv szerint kijelolt
személyeknek. Egyébként minden elharitasi munka a tlizriado-terv szerint zajlik. A felndttek a
tlizriado-terv szerint jarnak el.

A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok
Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek Sltéztetése a napi
varhato iddjarasnak megfelelden torténjék. Valtéruhazatrol (alsonemtl, felséruhdzat, benti
cipd) a sziilok gondoskodnak. A ruhanemiiket egyenként jellel, vagy névvel kell ellétni.
A gyerekek holmijat az arra kijeldlt szekrényekben elhelyezett zsakokban taroljuk. Kérjiik a
kedves sziildket, hogy idénként sziveskedjenek atnézni gyermekiik ruhazsakjat, hogy a
felesleges holmik ne foglaljanak helyet.



A gyermekek szamara behozhato targyak
Ha a gyermek ovodaba barmely targyat, vagy értéktargyat hoz (aranylanc, karéra, karkoto,
egyeb értékes targyak, jatékok, stb.) azok megérzésére, eltiinéséért valod feleldsségvallalasara
az 6voda nem vallalkozhat.
Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként cukrot, csokoladét, ragogumit, méas édességet nem
hozhat magaval. Ez alol kivétel a sziiletésnapok, névnapok megiinneplésére szolgalo
alkalmak, melyre csak eredeti csomagolasu édes, vagy sos siiteményt lehet behozni.

Ovodan beliili dohanyzas
Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — ég6 cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni
mindenki szdmara tilos.

A gyermekek napkozbeni elvitele
A nap folyaman 6vondvel valo egyeztetés alapjan vihetd el a gyermek. Kérjiik, hogy a sziilok
tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavarasa nélkiil vigyek el a
gyerekeket.

Ové-védo szabalyok
Az 6voda neveldintézmény, ezért semmiféle gyodgyszer beadasara nem vallalkozhatnak az
6voda dolgozoi. Kivételt képez rendkiviili esetben az 6voda orvosdnak utasitdsa alapjan
torténd gyogyszeres kezelés.
Nem szabad az 6voddba behozni gyufit, sziurd és éles eszkozoket és barmilyen targyakat,
mely veszélyezteti a gyermekek testi épségét.
Az 6vodai munkanapokon a gyerek csak felndtt jelenlétében, felndtt segitségével hasznéalhat
vago eszkozoket, melyeknek végét tompitani, kerekiteni kell.
Az O6vodapedagogusok kotelessége, hogy minden alkalommal munkanapon ko6zoljék a
gyerekekkel, mire kell vigydzniuk és baj esetén kinek, szoljanak. Sétak elétt kozolni kell a
gyerekekkel a rendet, a szokdsokat és az elvarasokat. Az udvarra kimenetel elétt minden
ovodapedagogusnak legyen figyelme arra, hogy minden nap kozolje a gyerekekkel az
udvaron valo viselkedés szabalyait és, mire vigydzzanak a testi épségiik védelme érdekében.
Lakott teriileten kiviil megfigyelések, sétak alkalmaval 2 epochés csoport gyermekei kdzdsen
mehetnek. Tornaszoba hasznalatkor 2 felndtt jelenléte elengedhetetlen.

Gyermekbalesetek jelentése

A 3 napon tul gyogyul6 sériilést ki kell vizsgalni, fel kell tarni a kivaltoé okokat.

Az esetrdl jegyzOkonyvet kell felvenni 3 példanyban (1 példany a sziilonek, 1 példany a
fenntartonak és 1 példany az intézménynek), melyet az intézmény munkavédelmi feleldse
készit el.

Sulyos balesetet azonnal jelenteni kell a fenntartonak, és ki kell vizsgalni azon személynek,
aki legalabb kozépfokt munkavédelmi szakképesitéssel kell, hogy rendelkezzen.

A balesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonld esetek megeldzésére.

Gyermekvédelmi felelos feladatai

- segiti az 6vodapedagdgusok gyermekvédelmi munkajat

- veszélyeztetett gyermekeknél csaladlatogatds végez az adott csoport &Gvondivel
kbzosen

- gyermekbantalmazas vélelme, vagy egyé€b veszélyeztetd tényezd megléte esetén
értesiti a gyermekjoléti szolgélatot

- a gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszélésen

- kezdeményezi a gyermek anyagi veszélyeztetettsége esetén a rendszeres vagy
rendkiviili tAmogatas megallapitasat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban

- Az 6voda gyermek- és ifjusdgvédelmi feleldse: az intézményvezetd + egy megbizott
ovodapedagogus,



Gyermekvédelmi intézmény

Platan Szocialis Alapszolgaltatasi kozpont
Balatonboglér, Dézsa Gyorgy u 45

Kozérdekii Informacioink
Hireink és tdjékoztatoink rendszeresen megtalalhatéak a kozponti falinjsagon. Kérjik, ezek
folyamatos figyelemmel kisérését és a kozolt idépontok betartasat. Barmilyen hirdetés az
ovodavezetd tudtaval és beleegyezésével helyezhetd csak el az intézmény kornyezetében.



2 Bolcsodei intézményegység

A bolcsdde neve: Bolcsode /Ficanka csoport/
A bolcsode cime: Balatonboglar Matyas kir u. 5.
A bolcsddei egység vezetdje: Szabolcsi Csabané

A bolcsode telefon szama: 20 7788-437

Bevezeto rendelkezések

A hazirend célja és feladata

e . A hazirendben foglalt eldirasok célja biztositani a bolcsdde torvényes mitkodését, a
bolcsddei nevelés és gondozéds zavartalan megvaldsitasat, valamint a kisgyermekek
bolcsddei csoportjaban életilk megszervezeését.

e . A hazirend allapitja meg a gyermeki €s sziildi jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval,
valamint a bélcséde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, az érdek-
képviseleti forum miikodését, valamint a hazirend elfogaddsdnak és modositasanak
szabalyait.

A hazirend nyilvanossaga
e A hdazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziilknek, valamint a
bolesdde alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A hézirend egy-egy példanya megtekintheto:
a bolcsdde gyermekoltdzojében
az intézményvezetonél,
a szakmai vezetonél
A hazirend egy példanyat a bolcsddébe torténd felvételkor a sziilének 4t kell adni.
Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsairdl az intézményvezetonek
tajékoztatni kell a sziiloket.

® A hazirendrdl minden érintett tdjékoztatas kérhet a bolcsdde szakmai vezetdjétol.

Bolcsodei beiratkozas szabalyai

A bolesédei beiratkozasnak meghatdrozott idépontja nincs. A bdlcs6débe a beiratasi
szandékot a sziild a Bolcsddei felvételi kérelem kitoltésével jelzi. A kérelemre a bolcsode
vezetd irasban valaszol.
Helyhiany esetén a gyermek vardlistara keriil, err6l is és a bekeriilés feltételeirdl is
tajékoztatjuk a sziildt.
Az elbirdlas szempontjait a torvényi szabalyozasnak megfelelden hatdrozzuk meg
Balatonboglari lakcim,
az ¢desanya munkavégzését igazoldo munkaltatoi igazolas

Ezen feltételek megléte esetén eldonyt élveznek a gyermekvédelmi tdAmogatasban részesiilok

A gyermeki és sziiloi jogok és kotelezettségek
A gyermeknek joga van, hogy:

v’ segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo6 beilleszkedéséhez,

v’ sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részestiljon,

v’ a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos



szerek ellen védelemben részesiiljon,

v emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki

erdszakkal-, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,

v’ hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziil6 joga, hogy

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a boleséde miikodésével kapcsolatban,
megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:
v a gyermeke ellatisaban  kozrem(ikodé  személyekkel ¢és  intézményekkel

egylittmiikodjon,

V' a fizetendd téritési dijat id6ben rendezze,
v’ az intézmény hazirendjét betartsa

Altaldanos tudnivalok

A bolcsode a gyermekek ellatasat — nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését —
a sziilok munkavégzésének, munkaerd piaci részvételt eldsegitdé programban,
képzésben vald részvételének idejére biztositja.

Bolcsddei csoportban az a kisgyermek gondozhato, aki nem veszélyezteti onmaga ¢és
tarsai testi épségeét.

Az intézmény bolcsddei csoportja naponta reggel 6.45 6ratol délutan 17.00 ordig tart
nyitva. A zaras idOpontja a sziilok igényeinek (munkaidd) megfeleléen. A gyermekek
a bolcsddébe 6.45 oratol 8.00 oraig érkezhetnek. .800 oratol 8.30 ordig reggeliznek,
ezért kérjik a sziiloket, hogy ez 1d¢ alatt érkezésiikkel ne zavarjdk az étkeztetést,
gyermekiikkel eldtte vagy utana érkezzenek. A gyermekek hazavitelérdl 17.00 oraig
gondoskodjanak.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobdban talalhato, a kulturdlt étkezésre
neveléshez haszndlatos gyermekasztalok és székek hasznalhatoak. A bolcsdde mas
helyiségei — fiirddszoba, gyermekdltdzd, bejard — erre a célra higiénés szempontok
miatt nem vehetd igénybe.

A gyermekek uzsonnajanak kiaddsira — élelmiszer-biztonsadgi okok miatt — az
¢lelmiszerek, iparilag készitett péksiitemények, szendvics jellegli ételek esetében 12
ora elott, friss készitésli ételek esetében 14.30 eldtt nincs lehetdség. Az uzsonna
elvitelére kizarolag otthonrol hozott, tiszta és zarhatdé doboz — a gyermek nevével
ellatva hasznalhato.

A gyermekek sziiletésnapjanak megilinneplésére, illetve mas ilinnepek megtartasara
lehetéség van a bolcs6dében. Ezekre az eseményekre, a sziildk altal felajanlott

stitemények csak cukrasz tizemben készitettek lehetnek, melyet szdmlava igazolni kell.

A gyermek bolcsddébe hozatalakor és elvitelekor kérjiik a fobejaratot hasznalni.



A reggeli érkezés utan, mieldtt még a csoportba beadndk a gyermekiiket, kérjiik
hasznaljak a fiirdészobat (kézmosas és sziikség szerinti WC hasznalat).

e A bolcs6débdl a gyermeket a sziilé vagy az altala megbizott, a gyermek neveldjének
személyesen bemutatott és a tdjékoztatd fiizetben irdsban megnevezett személy viheti
el. 14 éven aluli kiskoru személynek a gyermek nem adhato ki.

e A bolcsddében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsak a szekrényben, mert a bdlcsddében
hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.: fiilbeval6d, nyaklanc,
karlanc, babakocsi, jatékok, stb. felelosséget nem tudunk vallalni.

e Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek ¢és sziileik,
valamint a bolcséde dolgozoi kotelesek rendeltetésszertien hasznalni és a szdndékos,
nem szandékos karokozasért anyagi feleldosséget vallalni. A bdlcsdéde tulajdonaban
1év0 eszkodzok, jatékok az intézménybdl ki nem vihetdk.

e A bolcséde orvosa a megallapodasi szerzddésben leirtak szerint tartézkodik a
bolcsédében és nyomon koveti a gyermekek egészséges fejlodését status
vizsgalatokkal. Kitilté és a vizsgéalatokra vonatkoz6 javaslatait kérjiik figyelembe
venni.

e 14. A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhatd, ezért gyogyszer beadasat
biztositani nem tudjuk, kivéve, ha az szakorvos altal eldirt és a gyermek
¢letmindségeének javitasat szolgdlja. A kozosséget, a gyermekek egészsége érdekében
lazas (37,5 Co és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedd, hanyas,
hanyinger és hasmenéses tiineteket mutatd vagy fertézésre gyanus gyermek nem
latogathatja. Kérjik a sziiloket, hogy a csaladban eléforduld fert6zé betegségekrol, a
gyermek gyogyszer és étel érzékenységérdl gyermekiik érdekében téjékoztassak
neveldjét. Ezzel kapcsolatosan a meglévd €s 1) kivizsgalasok (orvosi vélemény)
eredményét, pl. a diéta, a megfeleld alkalmazas érdekében mutassak be.

e Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bdlcsddében, a kisgyermekneveldnek
kotelessége értesiteni a sziil6t, illetve a hozzéatartozot. Ebben az esetben kérjiik, minél
elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél és orvosi ellatdsardl. Az
elérhetdséghez feltétleniil sziikséges a pontos lakcim, és telefonszdm. Kérjiik, hogyha
ebben valtozas all be, azt idoben jelezzék a csoport kisgyermekneveldi felé.

e Betegség vagy tavollét esetén a hidnyzas okat 24 oran beliil kérjiikk a bolcsédével
tudatni. Hianyzas utan a bolcsdde csak gyermekorvosi igazolassal latogathato.

e Felhivjuk a sziildk figyelmét a bolcsddei téritési dijak befizetési hataridejének pontos
betartdsara. A gyermek tavolléte esetén is ezt a megjeldlt idopontot kérjiik betartani. A
gyermek elsd napos hidnyzasa téritéskoteles. A hidnyzasokat a 20/7788-378-as
telefonszdmon lehet bejelenteni.

A kapcsolattartas formai és rendje
e A Dbolcsédében a csalad és a bolcsdde egyiittmiikodése dontd fontossagu, mivel a
kisgyermek kora és fejlettsége nem teszi lehetdvé, hogy ,.kdzvetitdként” Iépjen fel.

e (Csaladlatogatas a gyermek felvételét megeldzéen vagy az adaptacié alatt, valamint
aktualisan kezdeményez a bolcsdde.



A gyermek sziilovel torténd beszoktatasa (minimum két hét, sajatos nevelési igényl
gyermek esetében a gyermek allapotanak fiiggvényében hosszabb idejii is lehet)
megkonnyiti az 1j kornyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adaptécios
nehézségeket, lehetéséget ad a sziiloknek a nevelési feladatok és a hasonld koru
gyermekek tevékenységének megfigyelésére.

Sziil6i értekezletre évente 2 alkalommal keriil sor. Az egyes sziildi értekezletek
alkalmaval, az értekezleten a bolcsdde egészét érintd kérdésekrdl esik szo, majd ezt
kovezden a gyermekcsoportra vonatkozo aktudlis események megvitatdsa a sziildi-
kisgyermekneveldi megbeszélésen torténik.

A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére szolgal a kisgyermekneveld — sziilo
napi talalkozasa is, mely soran informéciot cserélnek a gyermek napi tevékenységérol.

A bolcsdde napi €letébe vald betekintés a sziilok a sziilok szamara folyamatos. Kiilon
alkalmat, lehetdséget kinalunk nyilt napok, egyéb tinnepek alkalmaval is.

6.A bolcsdde szakmai vezetdje a felvétel alkalmdval, késébb pedig a napi
csoportlatogatasok ¢és egyéni beszélgetések lehetdségének biztositdsdval tart
kapcsolatot a sziilokkel.

Kiilon lehetéség a kisgyermekneveldi (,,Rola 6ra”) és bolcséde szakmai vezetdi
fogado oOra a sziilok részére, ahol eldre egyeztetett idopontban kolcsonds alkalom
nyilik a gyermek fejlédésének, illetve az aktualis probléméknak a megbeszélésére.

Szocialis tamogatas rendszere

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
148. § aa) bekezdése alapjan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo
gyermekeket 100 % téritési dijkedvezmény illeti meg, melyet a sziilének, torvényes
képviselonek a jegyz0 altal kiadott hatarozattal igazolnia kell.

A gyermekek védelmérdl €s gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
148. § ¢) d) bekezdése alapjan, harom- vagy tobb gyermekes csaladoknal, illetve
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek esetében az intézményi téritési dij 50 %-a
kell normativ kedvezményként biztositani. A jogosultsighoz a csaladi pdtlekot
folyosito kifizetOhely igazolasa sziikséges.

Panasz esetén valo eljaras

Panasz kivizsgalasara jogosult az intézmény vezetdje, illetve az érdek-képviseleti forum
koteles a panaszt kivizsgalni, és 15 napon beliil irdsban értesiteni a panasz tevOt a vizsgalat
eredményérdl, a panasz orvoslasdnak maodjarol.

Sziikséges intézkedéseket az intézmény vezetdje a dontés meghozatala utan koteles megtenni.

A panasz tevd az intézmény fenntartdjahoz, vagy az illetékes gyamhatosaghoz fordulhat, ha a
panasz elbiralasara jogosult 15 napon beliil nem értesiti a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A forumhoz a fenntartd is tovabbithatja az ellatott vagy torvényes képviseldje altal alairt
panaszt, vagy bejelentést tovabbi kivizsgalas céljabol.



A forum személyes meghallgatast végez, a forum a bejelentés alapjan koteles a panasztevot
meghallgatni, a tudomdsara jutdstdl szamitott 3 napon belil ¢és a meghallgatasrol
jegyzokonyvet kell felvenni. A forum az el6terjesztéstl szamitott 15 napon belill iilésen
szotobbséggel hozza meg az allasfoglalasat, melyet irasba kell foglalni. A férum iiléseirdl
jegyzokonyvet kell felvenni, melynek tartalmaznia kell a hozzaszolasok 1ényegét, a hozott
hatarozatokat. Az iilés a tagok kétharmadanak jelenléte esetén hatarozatképes.

Erdek-képviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdek-
képviseleti férumot koteles mikodtetni.

Az érdek-képviseleti forum tagjai
— anevelési egységet képviseld sziilok
— abolcsddést képviseld kisgyermeknevelok
— a fenntart6 6nkormanyzat delegaltja

Az érdek-képviseleti forum feladata

v Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

v A hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozé ligyek vizsgalata, dontés

v Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hatéaskorrel rendelkez6 szervnél.

v' Az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatisok tervezésére,
mikodésére, valamint az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasara vonatkozo
javaslattétel.

v’ A héazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdek-képviseleti forum miikodése
v' A gyermek sziildje vagy mas torvényes képvisel6je, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy az érdek-képviseleti forumnal:
= az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
= agyermeki jogok sérelme,
= az intézmény dolgozoinak kotelezettség szegése esetén.

v’ -. Az intézmény vezetdje, illetve az érdek-képviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvosoldsanak mas lehetséges modjarol.

v A gyermek sziildje vagy mas térvényes képvisel6je, ha 15 napon belill nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

v A forum szabalyos miikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal iilésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).



Az Intézményi Hazirend modositasanak eljarasi rendje:
e Hazirend modositasat kezdeményezni csak az arra kijeldlt szervezeteknek all
jogaban:
— intézményvezetd
- nevelbtestiilet / Ovodai, Bolcs6dei/
- SZM
— A Hazirendet a Pedagdgiai program modositasakor, illetve ha a torvény
eldirja kotelezo attekinteni.
e A Hézirendet mind a sziilok, nyitvatartasi idében szabadon megtekinthetik az
intézményben, valamint az 6voda honlapjan www.hetszinovi.hu

Zaradék:
A SZM egyetértési joganak gyakorlasaval késziilt, a neveldtestiilet hatarozataval elfogadta.

e Hatalybalépés, érvényesség: 2014. 09. 01

MODOSITAS

Balatonboglaron 2016 12.01-én a Somogy Megyei Kormanyhivatal 4ltal végzett
SOB/10/346/2016 hatosagi ellendrzés megallapitasaira

A Balatonboglari Hétszinvirdg Ovoda és Béleséde

Az eljaro szerv intézkedés hataridd | felelds
megallapitasai
a hazirend nem a hazirend kiegészitésre kertilt azonnal | int.vez

tartalmazza a fegyelmezo,
jutalmazo intézkedések
formait és alkalmazasanak
elveit

Kiegészitésre kertilt, 2016 12. 04-én

Elfogadasra keriilt nevelGtestiilet altal.
A sziil61 munkak6zosség megismerte,a valtoztatast.
A képviseld testiilet 2017 02. 07-én szintén megismerte, elfogadta.

Tormané Burics Agnes
intézményvezetd


http://www.hetszinovi.hu/

