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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Balatonbogldri Kozos Onkormanyzati Hivatal, Balatonboglir Viros Onkorményzata,
Ordacschi Kizségi Onkormanyzat koltségvetési szerv a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvédnossigra
hozataldnak szabélyait az informécios énrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol
sz6lé 2011. évi CXIIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmdara, az adatintegrdciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XIL.
25.) Korm. rendelet, a kézérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasdgi szervezet tligyrendjében
foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Balatonbogliri Kiozés Onkorményzati Hivatal, Balatonboglar
Varos Onkormdnyzata, Ordacsehi Kozségi Onkorményzat meghatarozza és elésegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgiltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatkszl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
cljarast. Ennek érdekében a szabédlyzat Balatonboglir Vairos Onkorményzata és
Balatonboglari Kozés Onkormanyzati Hivatal vonatkozdsiban a_www.balatonboglar.hu
honlapon, Ordacsehi Kozségi Onkormanyzat vonatkozésaban a www.ordacsehi.hu
honlapon kézzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat szervi hatdlya kiterjed Balatonboglar Varos Onkormanyzatra és Ordacsehi
Koézségi Onkormanyzatra (a tovébbiakban: Onkorményzatok) és az Altaluk iranyitott
Balatonboglari K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal).
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A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzatok tisztségviseldire, munkavallalira,
valamint a IHivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallalojara, illetve a hivatali
eljarasban résztvevo egyéb kozremiikodokre (szerzédéses jogviszonyban dllokra) egyarant.

A szabslyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatok és a Hivatal tevékenységeivel
osszefliggd, mitkddésiik sordn keletkezo, illetdleg a jogszabaly altal kézzéteendd kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok korére.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabaly éltal védett adatokra (kiilondsen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, tizleti titok)

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécid.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsdgdra vonatkozo személyes
adatok.

Genetikali adat: egy természetes személy o6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informéciét hordoz, €s amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dallapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nytjtott egészségligyi
szolgéltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljards soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetSeljaras lefolytatasdra, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a Dbiintetés-végrehajtas
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szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

Kézérdekii adat: az Allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban régzitett informdcid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozataldt, megismerhetségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatdrozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejezé mds magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusdban
meghatdrozott keretek kozoétt - dnalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Unid
kételezd jogi aktusdban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy
vagy tobb madsik adatkezelével kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tébb masik adatkezel§vel koézosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérmyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Biiniildozési célii adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elhéritasara, a
blinmegelézésre, a biinfelderitésre, a biintetGeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabdlysértések megelézésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald kozremikodésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabdlysértési eljarasban megallapitott jogkdvetkezmények végrehajtdsara irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
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kapcsolddé személyes adatok levéltari, tudomdnyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildzési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi céli  adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség
terrorizmust elhdrité szervének jogszabalyban meghatérozott feladat- és hatdskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgélatokrol sz616 torvény hatalya ald tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél sz0l6 térvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo térvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartdzkodod
kiilfsldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok és alloméanyuk nyilvantartasardl, valamint jogallasukhoz kapcesolodo
egyes rendelkezésekrol sz016 térvény hatalya ald tartozo adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szdmdra torténé hozzaférhetévé
tétele.

Kozvetett adattovdbbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozé részére tovabbitdsa
Utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére torténd tovébbitésa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkodzi kzjog hatéalya ala tartozo szervezet és annak aldrendelt
szervei, tovabba olyan egy€b szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megéllapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Nyilvinossdagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattiorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténé megjelslése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar¢ adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6é kotelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekll adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkizlé: az a kozfeladatot ellété szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.
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Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurépai Unio tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapoddsban részes mds dllam, tovabbéa az az allam, amelynek allampolgédra az Eurépai
Unid és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6ld megallapoddsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz616 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan dllam, amely nem EGT-édllam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzoéinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodod
jellemzodinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére irdnyul.

Cimzett: az. a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetove tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informécid felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik; valamint muszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1L
A KOZERDEKU ADATOK ME(}ISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Onkorményzatoknak és a Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minositett adat,
vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdeki adatok
megismerésével és nyilvanossagaval dsszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddk. A kézérdeki adatok nem ismerhetdek meg, illetve
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nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- €s hatdskorében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakoére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasdval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény
eléirja. '

Az Onkorméanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozataldra
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisit szolgdlo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz0d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mitkddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet benyujthatja szoban, irdsban vagy elektronikus tton. Az irdsban
torténd megismerési igény benyujtasahoz az Onkorményzatok és a Hivatal honlapjan
kozzétett, a szabdlyzat 3. szdmu melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhat6. A
formanyomtatvany hasznalata nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany
szerinti valamennyi adat feltlintetése a kérelem benytjtasakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye

- szobeli kérelem esetében:

Balatonboglar Véaros Onkorményzata és a Hivatal vonatkozasaban a Titkéarsagi iroddban
igyfélfogadasi idében (Balatonbogldr, Erzsébet u. 11. 1. emelet) Ordacsehi Kozségi
Onkorméanyzat vonatkozasaban az Onkormanyzat hivatalos épiiletében a Titkarsigon
tigyfélfogadasi idében (Ordacsehi, F6 u. 54.)

- irasbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszineken személyesen,
lezart boritékban torténd atadassal vagy postai uton az alabbi cimekre:

Balatonboglér Varos Onkorményzat és a Balatonbogléri K6zos Onkormanyzati Hivatal
esetében 8630 Balatonboglar, Erzsébet u. 11.

Ordacsehi Kézségi Onkormdnyzat vonatkozasaban 8635 Ordacsehi, F6 u. 54.

elektronikus (ton: Balatonboglar Véaros Onkormanyzat és a Balatonbogléri Kozos
Onkormanyzati Hivatal esetében titkarsag@balatonboglar.hu

Ordacsehi Kozségi OnkOL'ményzzit esetében onkormanyzat@ordacsehi.hu

A megismerési igény dijmentesen nyujthato be.
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Az igényld kérheti: .
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kzérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kbzérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.
A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt személyek listajat az 1. szdmui melléklet

tartalmazza.

Az Info. térvény éltal meghatdrozott dltalanos kozzétételi listat, az adatk$zld megnevezésével
a 2. szamii melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, mitkdésre vonatkozo adatok, III. gazdalkoddsi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen {rasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.balatonboglar.hu, vagy www.ordacsehi.hu honlapon vagy
frasos formédban az ©nkorményzat hirdetétabldjan, vagy helyi televizid
képujsagjaban, (sth.) mér nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irdsos
formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkorményzatok és a Hivatal eljardséra, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozd ltalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesitheto és az igénylé szaméara kielégito.

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket a
jegyz6, akaddlyoztatdsa esetén az aljegyzé az érintett {igy, téma ligyintézéjének bevondsaval —
a megkeresés formdjatél fiiggden — telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tdjékoztatdst és a
kérelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton torténd rogzitését. A szobeli
tajékoztatasrol feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés kotelezo tartalmi elemei: megismerési
igény benyujtasdnak targya, a benyujtas formédja, a benyujtas idépontja, a benyujté személy
adatai, a kozérdekii adat igénylésének mddja, az igény teljesitésében kdzremiikddo ligyintézo
személy, szervezeti egység, a teljesités datuma, keltezés.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az igénylét errdl tdjékoztatni kell, tovabba tdjékoztatni
szitkséges az irdsos megkeresés modjairdl és formajarol. A megkeresésrol feljegyzést kell
késziteni. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatis szabdlyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitsltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II. 1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a IL.1. pontban meghatdrozott e-mail
cimre érkezik, az Onkormanyzatok és a Hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre
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érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket
papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmut mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

Az igénybejelentd lap az Onkormanyzatok és a Hivatal titkdrsdgan igényelhetd, valamint a
www.balatonboglar.hu vagy a www.ordacsehi.hu honlaprdl is letoltheto.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kévetd 1 munkanapon beliil a jegyzo, illetve az
altala kijelslt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a.) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kézzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

b.) a megismerni kivant adatok kére egyértelmiien meghatérozhaté-e;

¢.) az adatok az Onkorményzatok vagy a Hivatal kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem minésiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.ii

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A kérelmet beny(jtonak pontositis céljabol vissza kell juttatni,
melynek minésitéséért és elbiralasaért a jegyzo a feleloés. Amennyiben az igényld nem tudja a
kért adatokat pontosan megjellni, az adatkdzlésre kijelolt személy koteles abban segitséget
nyujtani. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hatdridon beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Amennyiben megéllapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem az Onkorményzatok vagy a
Hivatal kezelésében éllnak,
a.) az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel
egyidejlileg az tigyfelet értesiteni kell errdl;
b.) ha nem dllapithatd meg az illetékes szerv, az {igyfelet az igény
teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mindsiilnek, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Az lgyfél az igényét az eljaras teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Onkorméanyzatok, illetve a Hivatal azonban jogosult a szabdlyzat szerint a keletkezett
koltségeinek megtéritését kérni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 éltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyz6 adatok vonatkozdsaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazé adatbdzisrdl torténd madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kltség mértékéig terjedden - koltségtéritést dllapit
meg, amely megallapitdsdnak szabalyait 4. szdmii melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités osszegérol az igényldt — az igény teljesitését megelézben — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkormdnyzatok vagy a Hivatal alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii  igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditds koltsége.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
véllalja, kézélni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formédban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket, biztositani kell szdméra a betekintés
lehetségét. Amennyiben az igényld véllalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérdl az
adatszolgaltat6 szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Infd. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsdrol, annak indokaival egyiitt, haladéktalanul frdsban postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
véalasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tdjékoztatast — beleérive az eljard birésag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az Onkormanyzatok vagy a Hivatal kezelik, akkor errél a jegyz6 vagy az
aljegyz06 haladéktalanul tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagot minden €v januar 31.
napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartas vezetéséért ¢s az adatok megkiildéséért a
jegyz6 a felelos.
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A jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyzO az adatszolgiltatdsra kotelezett a beérkezett
igényl6lap alapjan érintett ligyben eljaré tigyintéz6 kézremtikodésével.

Az ligyintézd koteles a megismerési igényre vonatkozd adatokat legkésébb 3 munkanapon
beliil 6sszeallitani €s a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 részére atadni.

Az ligyintéz0 koteles

1. a megismerési igényben szerepl6 adatokat az igénynek megfelelden, tovabbitasra alkalmas
modon Gsszedllitani és a jegyz6 részére torténd tovabbitdst megeldzden azt az érintett
szervezeti egység vezetdjével jovahagyatni;

2. jelezni vezetdje telé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepl6 adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatdlya ald;

3. jelezni vezettje felé, ha megéllapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A jegyz6, akaddlyoztatdsa esetén az aljegyz6 az Ulgyintézotdl atvetett dokumentumok
vonatkozésaban tartalmi ellenérzést végez, amelynek soran ellenérzi, hogy

c.) az 4tvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt
adatokat;

d.) az igény teljesitése soran atadasra kerlild adatok teljes kore ténylegesen
nyilvanossagra hozhaté koézérdek(i adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat
elkiilonitetten kezeli, hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne
keriilhessenek.

e.) az osszeallitott dokumentumok k6zott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozéan az
igyfél nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak
érdekében, hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne kertilhessenek.

Az adatszolgiltatasra kotelezett az ligyintéz0 koztisztviseld kozremiikodésével az adatok
feliilvizsgalatat kovetden a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb
15 napon beliil irdasban tdjékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii és teljesitése az alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jarna a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

Ha az ligyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz0 kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatds idépontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozoan. A bemutatdsra keriild6 dokumentumok meg nem ismerheté részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithetok el a betekintés idotartamara — takardsdrél megbizhatod
moédon gondoskodni kell.
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A jegyzbnek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirdl gondoskodnia kell. Ennek
érdekében eldzetesen ki kell jelslni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az
tgyfelet tdjékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részérol biztositani kell az ligyintézd vagy egy olyan dolgozd jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatok vonatkozasaban az {igyfél kérdéseire érdemben valaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért, valamint a védett adatok védelméért.

A betekintés soran az iigyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali ligyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés soran az tligyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségeérdl gondoskodjon.

Személyes betekintést kévetden a betekintésen résztvevo hivatali dolgozé feleldssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

5. A jogorvoslat szabdlyai a kiozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleloen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkorményzatok és a Hivatal feladatkorébe tartoz6 iigyekben — kiilondsen az allami és
Onkormdanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsdnak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzo feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormdanyzatok és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezetiség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv: - .

- hataskorére, illetékességére,
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- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zldnek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elddllitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszeriiségér6l és aktualitasarol
kozzététel elbtt €s utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcesolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelos személyek tutjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Balatonboglar Véros Onkormanyzata és a Balatonboglari Kozoés
Onkormanyzati Hivatal esetében a www.balatonboglar.hu honlapon, Ordacsehi Kozségi
Onkorméanyzat esetében a www.ordacsehi.hu honlapon kell kdzzétenni. A kozzétételrél a
Jjegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kdvetd 8 napon
beliil el kell végezni.

Balatonboglar Varos Onkorméanyzat és a Hivatal honlapja, Ordacsehi K6zségi Onkormanyzat
honlapja mitkddésének biztositasaért, az adatkdzl6 feladatainak ellatasdért a jegyz0 a felelos,
aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassé tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitidsarol, folyamatos {izemeltetésérdl, az esetleges {izemzavar
elharitasardl,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kézérdekii adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kizlésre atadott adatokkal valo
egyezdsegérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mddositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitéseének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelostk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatoésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).
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A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekil adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), 1tf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formdtumban, eljuttatja az adatk$z16hoz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A
felhasznalé 4ltal kitéltendd nyomtatvanyokat, f(rlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkézl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozlohdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk6z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkézl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatkdz6 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6zlé gondoskodik a naplozott adatallomény megsemmisités, illetéktelen személy
dltali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltiavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerlitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelés eldéllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkdzlOnek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkszlot,
aki az eltavolitds irdnt a megjelélt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtél szdmitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél t6rténd eltavolitasanak
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idépontjara, illetve eldzd &llapota archivélasdnak (honlapon tartdsanak) idétartamara a
szabélyzat 2. szdmii mellékletében cléirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak clérhetévé tétele a meg6rzési idé elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 10j allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhet adat clavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat ¢l6z6 allapotanak archiv alloményban valé elérhetoségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzb rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. torvény végrehajtdsival Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol a Képviselé-testiilet felé. A beszamolo
alatamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti cgységek vezet6i a jegyz6 rendelkezésére
bocsatjdk. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgaltatas forméja ¢s az igénylok éltal megtéritett koltség Osszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. augusztus 2. napjan lép hatélyba. Ezzel egyidejiileg a 2017.09.07. naptol
érvényes kozérdekii adatok megismerésére iranyul6d kérelmek intézésének és a kotelezben
kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata hatalyat veszti.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt elSirdsokat az Crintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmii mellékletében szcrepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabédlyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.
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1. szami melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Jegyz6 - dr. Marko Péter Tel: 06 85 550 333
Aljegyz6 dr. Kelemen Csilla Tel: 06 85 550 333
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdamut melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- ¢s telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az eloz6 dllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viltozéasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek €s az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztdsa, elérhetésége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A viéltozdsokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsége

A viltozasokat kivetéen
azonnal

Az eldzd éllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll9, vagy
alarendeltségében miikddo més kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban all6, illetve részvételével miikodd
eazddlkod6 szervezet neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levéleime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A viltozasokat kivetéen
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- €s telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

A viltozdsokat kdvetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot elldt6 szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjdnak elérhet8sége, miikodési engedélye

A viéltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok
neve, a szerkesztOség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkeszté neve

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralaséra jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megodrzés

A kozfeladatot elldto szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és milkddési szabdlyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szdvege

A viltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarél,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elzé llapot torlendd

A helyi 6nkorményzat nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Allamigazgatasi, onkormdnyzati, és egyéb
hatosdgi iigyekben ligyfajtanként €s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazisa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatdsi dijak) meghatdrozasa,
alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benydjtdsanak maodja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az iigyek
intézését segitd itmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az iigyintézéshez
hasznélt letdlthetd formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv ltal nytijtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozisokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot | évig
archivumban tartdasaval
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6. | A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozésokat kovetéen | Az eldz0 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai | azonnal archivumban tartdsdval
(név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvéntartisba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e térvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
eytijtétt és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés médja, a mésolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot elldté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetéen | Az el6z6 dllapot 1 évig
az 4llampolgéri kdzremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartidsaval
madja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzékonyvei, illetve
tsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korldtozza
9. | A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az eldz6 dllapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolddo rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi onkorményzat képviselé- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetben azonnal
eloterjesztések a benyijtds idépontjatol
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsdval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt palydzatok | Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasdval
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl sz6lo Az eldz6 allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés archivumban tartaséval
ellendrzések nyilvdnos megallapitsai megismeréset
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozé személy neve
14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z06 dllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartdséval
adatgytijtés eredményei, iddbeli valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozd adatai
16. | Azon kizérdekii adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzddd fél
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo A valtozasokat kovetden Az el6zo allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara | azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozé altalanos szerzédési feltételek
18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds | A valtozdsokat kovetéen Az el6zo allapot torlendd
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és egyedi kozzétételi lista

azonnal

19.

A kozfeladatot elldto szerv kezelésében levo, a
kézadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint (jrahasznositds céljara elérhetd kulturilis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4116
formdtumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok tjrahasznositasdrdl szolé torvény
szerint Wjrahasznosithaté kzadat tipusokrdél valo
tajekoztatds, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeldlésével

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

20.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositédsara vonatkozo éltaldnos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsdtasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

P

Az el6zo allapot torlendd

22,

A kozadatok tjrahasznositdsarél szolé térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zo allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a
kézadatok njrahasznositasarél sz6l6 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megdllapodésok szerz6do feleinek megjelolése, a
kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodds egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv éltal kotétt, a
kozadatok tjrahasznositdsarol szolo torvény
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizdlasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szivege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

25,

A kiozadatok jrahasznositdsarol szolo torvény
szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkoz, kozszolgdltatasi
szerzddés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositéas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gylijtésével, eldallitasdval, feldolgozasdval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot elldtd szerv részére

A valtozadsokat kovetd 15
napon beliil

Az eldz6 éllapot torlendd
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I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
kiltségvetés beszdmolodja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamadra €s személyi juttatisaira vonatkozd
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok fajtija
¢és mertéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatds
céljara, dsszegére, tovabba a tdmogatdsi program
megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az allamhdaztartds pénzeszkozei
felhaszndldsaval, az dllamhaztartashoz tartoz6
vagyonnal torténd gazddlkodéssal dsszefliggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog dtaddsédra, valamint koncesszidba
adésra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonségi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kizbeszerzésekrdl sz6l6 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések €s az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével
A szerzddeés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgdltatdst kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targy( szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kdtelezben kdzzéteendd adatok

nyilvdnossdgra hozataldnak szabélyzata

az ajanlatok elbirdlasarél, a megkotott
szerzodeésekrol)

A koncessziorél sz6l6 térvényben meghatirozott | Negyedévente A kiil6n jogszabalyban
nyilvdnos adatok (pélydzati kiirdsok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilon jogszabélyban
alapfeladatai elldtasara (igy kiilléndsen egyesiilet meghatrozott ideig, de
tamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,

szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok dltal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,

otmillié forintot meghaladoé kifizetések

Az Eurdpai Unio tamogatdsaval megvalosuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartdsaval
szerzddések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

archivumbantartdsdval
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kitelezéen kozzéteendd adatok
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3. szdamit melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alihvuzandd):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

AIUHIBEE (o vsissrrsnsins musmamassnmonsnsis s (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész aldhtuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véillalom az altalam kért informéciokrél csak olyan formédban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elGallitdsaval Osszefliggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem ét.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telelonszlim: v wesvsammesmms sk sarsam s

1

Bomall ol o ssmsesmvmmmon e nesseraseai

.........................................

igényld aldirdsa
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A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteends adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzata

4. szdamu melléklet

A kozérdekii adatok elallitasi koltségeinek mértéke

1. papir alapon nyujtott szines méasolat esetén
130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,
2. papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén
12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

3. optikai adathordozon nytjtott masolat esetén 580 Ft/adathordozo

Tovabba;

A kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4. §-a értelmében:

(1) A munkaeré-raforditds osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti
kéltségeinek Gsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaeré-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabélyainak megfeleloen
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaeré-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatérozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kdzremilikddé személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrék szdmdt meg kell szorozni e személy egy
munkaéréra es6 tényleges munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az
e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaeré-rdforditds Osszes koltségeként
legfeljebb munkaéranként 4tlagosan 4 400 Ft vehetd figyelembe.

25




